
Unser Unternehmen
Die workconcept service GmbH agiert seit Mitte 2012 erfolgreich als regionaler Personaldienstleister in
Mitteldeutschland. Durch unser bestehendes Netzwerk sind wir in der Lage, schnell und unkompliziert Ihre
gewünschte Arbeitsstelle zu finden. Wir unterstützen Sie professionell bei der Jobsuche.

Sachbearbeiter (m/w/d) Auftragsabwicklung
(991)

 Standort: Stadtlengsfeld  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro Woche

Wir suchen

für ein Familienunternehmen mit flachen Hierarchien, offener Kommunikation, gegenseitigem Respekt und ausgeprägtem
Teamwork,

einen  zuverlässigen Sachbearbeiter (m/w/d) für die Auftragsabwicklung mit Spaß, Leidenschaft für diesen Bereich und
eigenständiger Arbeitsweise

Kernzeiten mindestens 35 Wochenstunden Montag bis Donnerstag 07:45 Uhr bis 16:45 Uhr, Freitag 07:45 Uhr bis 13:45 Uhr
(bei 39,5 Wochenstunden)

Ihre Aufgaben

Kaufmännische Betreuung von Geschäftsvorgängen
Allgemeine Kundenkommunikation und Betreuung inkl. entsprechender Systempflege ERP und CRM
/ SAP
Bearbeitung von Kundenbestellungen, Auftragserfassung und Verwaltung, Lieferterminierung
in Abstimmung mit den internen Schnittstellenabteilungen unter Berücksichtigung
kundenseitiger Anforderungen und internen Prozessdefinitionen
Kommunikation und Auskunftserteilung für Kunden, Interessenten und Außendienst

Ihre Qualifikation

Kaufmännische Ausbildung
Gute EDV Kenntnisse
Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Ihr Profil

Selbständige Arbeitsweise
Sorgfalt
Teamfähigkeit
Kommunikationsstark

Unsere Leistungen

Direkte und persönliche Betreuung im Kundenbetrieb mit pünktlicher Bezahlung
Sicheres und festes Einkommen
Kopfgeldjägerprämie
Unbefristeter Arbeitsvertrag



Zulagen und Zuschläge gemäß BAP Tarifvertrag
Übertarifliche Leistungen gemäß Abstimmung
Kostenfreie Arbeitssicherheitsausrüstung
Nutzung eines Firmen-PKW möglich
Firmeneigene Kreditkarte mit monatlicher Aufladung möglich
Fahrgeld nach Abstimmung

Kontakt

Haben sie Fragen zu dieser Stelle oder möchten Sie sich initiativ bewerben? Kontaktieren sie uns
oder senden sie uns ihren vollständigen Lebenslauf mit Angabe der Stellen ID bevorzugt per Mail an

workconcept service GmbH
Frau Kerstin Bonse
Langenfelder Straße 14
36433 Bad Salzungen
+49 3695 8509940
bewerbung@workconcept-service.de 
oder
WhatsApp: 4917656929107
Postalisch versendete Bewerbungsunterlagen werden nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens nicht zurückgesandt
und von uns vernichtet.

Weitere interessante Stellenangebote finden sie auf facebook und auf unserer
Webseite.
https://www.workconcept-service.de
https://www.facebook.com

Abteilung(en): Sonstige kaufmännische Berufe

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: BAP/DGB  Entgeltgruppe: € 16,00 / h
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