
Sachbearbeiter (m/w/d) Einkauf

(685)

 Standort: Hörselberg-Hainich  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 20 - 20 Stunden

pro Woche

Ihre Aufgaben

• Unterstützung im operativen Tagesgeschäft der Materialwirtschaft

• Übernahme von projektbezogenen Tätigkeiten

• Eigenständige Erstellung von Prozessbeschreibungen

• Erstellen von Analysen und Reportings in der Materialwirtschaft und im Einkaufscontrolling

• Einkauf von C-Ware und Betriebsmitteln

• Pflege von Angeboten und Auftragsbestätigungen im SAP

Ihre Qualifikation

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise im Bereich Einkauf, Groß- und

Außenhandel oder Industrie

• Erste Berufserfahrung im Einkauf oder in einer vergleichbaren Position wünschenswert

• Strukturierte Arbeitsweise und gute Selbstorganisation

• Gute MS Office 365-Kenntnisse

• Prozessuale Denkweise, Affinität für digitalisierte Ablauforganisation

• Selbstständige, eigenverantwortliche, proaktive und teamorientierte Arbeitsweise

• Sicheres Auftreten und freundliche Kommunikation

Persönliche Anforderungen

Ergebnisorientiert, selbständig und zuverlässig

Motiviert und Teamfähig

Verantwortungsbewusstsein

Leistungen

Direkte und persönliche Betreuung im Kundenbetrieb mit pünktlicher Bezahlung

Sicheres und festes Einkommen

Kopfgeldjägerprämie

Unbefristeter Arbeitsvertrag

Zulagen und Zuschläge gemäß GVP Tarifvertrag

Übertarifliche Leistungen gemäß Abstimmung

Kostenfreie Arbeitssicherheitsausrüstung



Fahrgeld nach Abstimmung

Kontakt

Haben sie Fragen zu dieser Stelle oder möchten Sie sich initiativ bewerben? Kontaktieren sie uns oder

senden sie uns ihren vollständigen Lebenslauf mit Angabe der Stellen ID bevorzugt per Mail an

workconcept service GmbH

Herr Reinhard Roeder

Langenfelder Straße 14

36433 Bad Salzungen

+49 3695 8509940

bewerbung@workconcept-service.de 

oder

Whatsapp +49 151 27030196

Postalisch versendete Bewerbungsunterlagen werden nach Abschluss des

Bewerbungsverfahrens nicht zurückgesandt und von uns vernichtet.

Weitere interessante Stellenangebote finden sie auf facebook und auf unserer Webseite.

https://www.workconcept-service.de

https://www.facebook.com

 

 

Abteilung(en): Sonstige kaufmännische Berufe

Entgeltgruppe: € 1.500 / Monat nach Qualifizierung und Berufserfahrung
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