
Kaufmännischer Sachbearbeiter (m/w/d)
(1072)

 Standort: Dermbach, Thüringen  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 40 - 40 Stunden pro Woche

Unser Unternehmen

Die workconcept service GmbH agiert seit Mitte 2012 erfolgreich als regionaler Personaldienstleister in
Mitteldeutschland. Wir haben es uns zur Aufgabe gemacht, Bewerber in allen Belangen und Wünschen zu
unterstützen und unsere Erfahrungen und Kontakte mit Ihnen erfolgreich zu teilen.

Mit workconcept service GmbH haben Sie einen starken Partner an Ihrer Seite. Nutzen Sie uns als Sprungbrett
in eine erfolgreiche und vielversprechende Arbeitswelt!

Wir arbeiten anders als viele unserer Mitbewerber.

Überzeugen Sie sich selbst!

Für unseren Kunden in Dermbach suchen wir ab sofort eine kaufmännische Sachbearbeiterin (m/w/d):

Ihre Aufgaben

Bearbeitung von kaufm. Kundenanfragen und Reklamationen
Angebotserstellung u.a. in Abstimmung mit den internen Schnittstellenabteilungen, unter
Berücksichtigung kundenseitiger Anforderungen und internen Prozessdefinitionen
Kundenkorrespondenz, sowie Beratung und Analyse der Kundenanforderungen
Eigenverantwortliche techn. und kaufm. Kundenbetreuung und Kundenberatung, kaufm.
Servicehotline
Kaufm. Unterstützung der Servicepartner im Tagesgeschäft
Systempflege und Dokumentation aller Geschäftsvorgänge

Ihre Qualifikationen

Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und mehrjährige Berufserfahrung 
technische Grundkenntnisse
Sehr gute MS-Office Kenntnisse

Persönliche Anforderungen

Strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise
Kommunikationsstark
Teamplayer
Hohe Serviceorientierung 

Was Sie von uns erwarten können

Direkte und persönliche Betreuung im Kundenbetrieb mit pünktlicher Bezahlung
Sicheres und festes Einkommen
Kopfgeldjägerprämie
Unbefristeter Arbeitsvertrag
Zulagen und Zuschläge gemäß GVP Tarifvertrag
Übertarifliche Leistungen gemäß Abstimmung



Kostenfreie Arbeitssicherheitsausrüstung
Fahrgeld nach Abstimmung

Kontakt

Haben sie Fragen zu dieser Stelle oder möchten Sie sich initiativ bewerben? Kontaktieren sie uns oder senden sie
uns ihren vollständigen Lebenslauf mit Angabe der Stellen ID an

workconcept service GmbH
Herr Reinhard Roeder
Langenfelder Straße 14
36433 Bad Salzungen
+49 3695 8509940
bewerbung@workconcept-service.de 

oder

Whatsapp +49 151 270 301 96

Weitere interessante Stellenangebote finden sie auf facebook und auf unserer Webseite.

https://www.workconcept-service.de

https://www.facebook.com

Abteilung(en): Sonstige kaufmännische Berufe, Verwaltung/Dienstleistung

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: GVP  Entgeltgruppe: € 16,00 / h
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